Zatacznik Nr5 do Statutu Szkoty

Regulamin Biblioteki

Rozdzial 1

Lokal biblioteki i jego wyposazenie

§1
. Biblioteka szkolna ZSP Nrl w Sieradzu skfada si¢ z wypozyczalni wraz z magazynem

1 wyodrebniong czytelnia.

§2
. Biblioteka wyposazona jest w odpowiednie meble, podstawowy sprzet biblioteczny, oraz
urzadzenia komputerowe (potaczone w sie¢ szkolna), ktore umozliwiaja:

1) bezpieczne i funkcjonalne przechowywanie oraz udostgpnianie zbiordéw,

2) zorganizowanie nowoczesnego warsztatu biblioteczno-informacyjnego

umozliwiajacego realizacj¢ przypisanych bibliotece zadan,



Rozdzial 11

Finansowanie wydatkow

§3

. Wydatki biblioteki szkolnej obejmuja zakup zbiorow i ich konserwacjg.

. Wydatki na powyzsze cele pokrywane sa z budzetu Szkoty i Rady Rodzicow.

. Planowanie zakupow =zalezy gltownie od posiadanych $rodkow finansowych
1 rzeczywistych potrzeb.

. Propozycje wydatkéw na uzupeiienie zbiorow i wyposazenie biblioteki opracowuje
koordynator nauczyciel - bibliotekarz w uzgodnieniu z Dyrektorem Szkoly i Glownym

Ksiggowym.

§ 4

. Biblioteka gromadzi materiaty biblioteczne przeznaczone do rozpowszechnienia (druki,
dokumenty dzwigkowe, wizualne, audiowizualne, elektroniczne), ktore stuza wypekianiu
zadan biblioteki szkolne;j.

. Przy gromadzeniu zbioréw biblioteki uwzglednia si¢ zapotrzebowanie nauczycieli
1 uczniow obowiazujace w Szkole programy oraz plan dydaktyczno-wychowawczy

Szkoty.



Rozdzial 111

Z.adania biblioteki

§5
Gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie materiatow bibliotecznych.
Obstuga uzytkownikéw poprzez udostgpnianie zbiordw oraz prowadzenie dziatalno$ci
informacyjne;j.
Zaspokajanie zglaszanych przez uzytkownikow (uczniow 1 nauczycieli) potrzeb
czytelniczych i informacyjnych.
Podejmowanie — zgodnie z obowiazujacymi w szkole programami i planami nauczania
— réznorodnych form pracy z zakresu edukacji czytelniczej, wspieranie nauczycieli
w realizacji ich programdéw nauczania.
Przysposabianie uczniow do samoksztatcenia, dziatania na rzecz przygotowania uczniow
do korzystania z r6znych medidéw, zrodet informacji, bibliotek.
Rozbudzanie zainteresowan czytelniczych i1 informacyjnych ucznidéw, ksztaltowanie
ich kultury czytelniczej, zaspokajanie potrzeb kulturalno-rekreacyjnych.
Pelienie funkcji os$rodka informacji o materiatach dydaktycznych gromadzonych

w Szkole.



1.

Rozdzial IV

Zadania nauczycieli —bibliotekarzy

§6

Praca pedagogiczna z czytelnikami obejmuje:

1))
2)
3)

4)

5)

udostgpnianie zbioréw zgodnie z regulaminem biblioteki,

prowadzenie dzialalnosci informacyjnej 1 poradniczej,

prowadzenie roznych form upowszechnienia czytelnictwa,

udzial w realizacji programu edukacji czytelniczej i1 medialnej — zgodnie
z obowiazujacymi w szkole programami i planami nauczania,

udzial w realizacji zdan dydaktyczno-wychowawczych szkoly poprzez wspotprace
z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotéw, rodzicami uczniow, bibliotekami

1 innymi instytucjami pozaszkolnymi.

Prace organizacyjno-techniczne obejmuja:

1))

2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

gromadzenie zbiorow,

ewidencj¢ 1 opracowanie zbiorow zgodnie z obowiazujacymi przepisami
lub standardami,

selekcje zbiorow,

prowadzenie warsztatu informacyjnego: ksiggozbior podrgczny, katalog kartowy,
katalog komputerowy w systemie MOL (alfabetyczny, tytulowy, UKD,
przedmiotowy),

prowadzenie okreslonej przepisami dokumentacji pracy biblioteki,

sporzadzenie projektow rocznych oraz dlugoterminowych plandéw pracy biblioteki,
sporzadzanie projektow budzetu biblioteki,

sporzadzanie semestralnych i rocznych sprawozdan z pracy biblioteki,

ponadto obowiazki wynikajace z Rozdziatu VI Statutu Szkoty.



Rozdzial V

Wspolpraca biblioteki ze Srodowiskiem

szkolnym i pozaszkolnym

§7
1. Nadzor nad biblioteka sprawuje Dyrektor Szkoty:

1) zapewnia pomieszczenia i wyposazenie warunkujace prawidtowa prace biblioteki,
bezpieczenstwo i nienaruszalno$¢ mienia,

2) zatrudnia zgodnie z obowigzujacymi normami lub standardami wykwalifikowana
obsluge biblioteki, powierza jednemu nauczycielowi obowiazek kierowania
biblioteka, zatwierdza przydziaty czynnosci pracownikow biblioteki,

3) zapewnia realizacj¢ zdan dydaktyczno-wychowawczych biblioteki,

4) zapewnia $rodki finansowe na $rodki biblioteki,

5) kontroluje stan ewidencji i opracowania zbioréw biblioteki,

6) zarzadza przeprowadzenie skoutrum zbioré6w bibliotecznych oraz odpowiada
za protokolarne przekazanie biblioteki, jezeli nastgpuje zmiana pracownika,

7) zatwierdza regulamin biblioteki (czytelni, wypozyczalni, korzystania ze zbioréw

audiowizualnych itp.).

§8
1. Nauczyciele i wychowawcy wspotpracuja z biblioteka szkolna:

1) w zakresie edukacji czytelniczej i medialnej uczniow,



2) wspolpracuja z nauczycielami - bibliotekarzami w zakresie egzekwowania
postanowien regulaminow biblioteki.

. Rada Pedagogiczna:

1) zatwierdza plany pracy biblioteki,

2) opiniuje projekt budzetu biblioteki,

3) analizuje stan czytelnictwa,

4) opiniuje projekt regulaminu biblioteki.

§9
. Wspolpraca biblioteki z Rada Rodzicow obejmuje ustalanie finansowania  dziatalnosci

biblioteki przez Rade Rodzicow.



Rozdzial VI

Postanowienia koncowe

§ 10
1. Godziny otwarcia biblioteki, zasady korzystania z jej zbioréw (indywidualnie i zbiorowo),
tryb 1 warunki przeprowadzania zaj¢¢ dydaktycznych w bibliotece oraz zamoéwienia przez

nauczycieli okre§lonych ustug biblioteki okresla Regulamin Biblioteki.

§11

1. Regulamin Biblioteki zostal przyjety 1 zatwierdzony Uchwata Rady Pedagogicznej
Nr 2/2003/2004 z dnia 13.10.2003 r.

Za zgodnosé:



